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操作說明
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系統使用說明
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1. 適用對象：

(1)團體單位報檢人數達10人以上彙整郵寄報名表件，可採團體報名。

(2)所有報檢規定一律以『全國技術士技能檢定簡章』為標準，若有異動，依技能檢定中心最新公告
為主。

(3)一般手工電銲、氬氣鎢極電銲、半自動電銲職類單一級限個別通信報名。
2. 註冊及登錄注意事項：

(1)請團體報名單位（以下簡稱團報單位）依照本手冊操作「團體報名單位報名前登錄系統」（以下
簡稱本系統）。

(2)本梯次首次使用，請先註冊團體報名序號（以下簡稱團報序號），完成後由系統發送「團體報名
序號電子信函」，依照團體報名序號登錄本系統。

• ※請注意，本系統「非報檢人網路報名系統」，僅供團報單位統計報檢人數、核算報名費用、印製
相關清冊及繳費單。

(3)採團體報名者，報名表與團體報名清冊限報檢相同考區。報檢人報名表書寫之考區若與團體報名
清冊上之考區不一致時，請改採個別報名，否則將逕行安排於清冊之考區應檢，報檢人不得有異議。

(4)若團報單位需以科系、班級或不同考區為單位者，每一單位報檢人數仍需達10人以上，始得採新
申請之團報序號方式報檢。設定方式請參閱本手冊P.7步驟三「建立團報單位子單位功能」。

(5)請報檢人詳細填寫報名書表並檢附資格證件影本，由團體報名單位彙整報名表件（含資格證件影
本）、團體報名清冊及繳費收據正本，報名表件不用個別裝入信封袋。前述資料請於報名期間一起
寄出（以郵戳或有註明日期戳記為憑），才視同完成報名手續。

(6)寄出報名表件後，請勿異動系統資料，以免影響報檢人權益。

(7)系統需求：建議使用Google Chrome或Microsoft Edge瀏覽器。



系統連結方式(2-1)
• 前往「全國技術士技能檢定報名及學科測驗試務資訊網」

https://skill.tcte.edu.tw/，選擇「報名專區」，點選「團體報名
前登錄系統」進行操作畫面。

2建議使用Google Chrome或Edge瀏覽器。



系統首頁，點選本梯次新使用者，我要註冊。
◎各梯次首次使用者，須先行註冊。每一團報序號限一位承辦人使用，切勿共用。

系統連結方式(2-2)
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操作說明-系統註冊

2.完成註冊後，系統會發給【團體報名序號】，
並將【團體報名序號通知函】寄到E-mail。
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密碼請設定至少12碼，其中應包括英文字母大小寫、數字及特殊符號，
完成後點選送出資料。
◎此畫面登錄資料將作為聯繫團報單位及寄送准考證之依據，請務必填
寫正確。



輸入團體報名序號、與註冊時相同的
E-mail、密碼及圖型驗證碼，點選進
入本系統

進入系統後會進入起始分頁【系統
說明】；接下來所有操作皆於上排
分頁間切換即可

操作說明-登入系統
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單位基本資料變更 建立團報單位子單位功能
適用情形：

學校單位：以科系或班級為單位者。

其他單位：報名不同考區者。

◎注意，每一子單位報檢人數仍
須達到10人以上，且為同一報檢考
區(不限同一職類)。

操作說明-分頁/單位基本資料
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操作步驟：

(1) 按下新增一列，選擇子單位考區及單位名稱。

(2) 設定密碼(至少12位英文字母大小寫、數字
及特殊符號)。

(3) 按下確定整批送出，系統將顯示子單位之團
報序號。

(4) 切換子單位：按下切換至該單位，可變換子
單位。

操作說明-建立團體報名子單位功能

(1)新增子單位→

(2)設定密碼

←(3)確認送出

(4)切換子單位→
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登錄報檢職類、級別之一般、免學、
免術人數(含申請特定對象人數)，按
下確認送出

單位已登錄職類與人數會顯示於頁面最上
方，如有需要增修可直接下拉至選單直接
做異動更正後送出即可

操作說明-分頁/報檢職類登錄
(含申請特定對象人數)

(1)填寫人數→
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1.登錄報檢人資料
2.勾選申請補助項目
(審查費、學科測試費、術科測試費)

點選確認送出，系統會列出「特定對象申請免繳
報名費用清單」

全額補助者：全勾選(免繳費)

僅補助部分報名費用者：勾選欲補助項目

僅補助證照費者：不須勾選(須繳費)

操作說明-分頁/特定對象登錄
◎注意：須先完成【報檢職類登錄】後，才可進行特定對象登錄。

2

3
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操作說明-分頁/團體個別繳費設定(2-1)
◎注意：須先完成【報檢職類登錄】後，才可進行個別繳費設定。

1. 功能介紹：

1.1本功能可產生個別繳費單，供
報檢人個別繳費，並將收據正本黏
貼於報名表上。

1.2「個別繳費報檢人清冊」可供
團報單位確認報檢人個別繳費情形。

操作流程：

點選「個別繳費設定」，按下新增
採個別繳費資料。

選擇登錄的職類級別

輸入採個別繳費報檢人之身分證號

點選確認送出。

 

2 

1 

3 
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完成後，系統會列出「個別繳費資料
清單」，如需設定其他職類，則重複
前一步驟

若在特定對象頁面有須繳費名單，
可直接做匯入，無須自行登打。

操作說明-分頁/團體個別繳費設定(2-2)
◎注意：須先完成【報檢職類登錄】後，才可進行個別繳費設定。
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列印「報檢人個別繳費單」：可選擇個別繳
費(全部)或個別職類列印，點選開始執行。

印出後擇一方式繳費，完成後須將收據正本
黏貼於報名表上。

a.超商繳費：超商感熱紙-代收款專用繳款證
明(顧客聯)

b.郵局繳費：郵局劃撥儲金特戶存款收據

c.ATM繳費或網路銀行轉帳：交易明細表

繳費單為每人一張，請勿共用，完成
繳費後，將收據正本黏貼於報名表指
定位置。

操作說明-報表功能/個別繳費單
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可選擇個別繳費(全部)或個別
職類列印，點選開始執行。

確認「個別繳費者清冊」資料
和金額皆符合。

操作說明-報表功能/列印個別繳費者清冊
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團體統一繳費方式：點選列印
團體繳費單，系統將產出郵局
劃撥存款單。

直接按「列印整筆繳費特戶存款
單」，系統會直接產出單位全部應
繳金額；單位可自行輸入已繳納金
額後再按列印可產出餘額之繳費單

操作說明-報表功能/列印團體繳費單
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操作說明-報表功能/列印團體繳費單
a.部分報檢人已個別完成繳費，其他採用團體方式繳費。
b.團報單位分次繳費。

輸入已完成繳費金額，點選列
印團體繳費單
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操作說明-報表功能/特殊需求協助登錄

• 特殊需求協助登錄

• 請登錄申請特定對象免繳費、身心障礙應考協助、口唸學科試題、外語輔助
學科試題等需求協助人數，點選儲存人數。

• 報檢人若提出申請，請務必勾選報名表申請欄，並檢附申請表及相關證明文
件，請參閱報名簡章附件說明。

◎請注意！未檢附申請表或報名後補申請概不受理。
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確認各報檢職類人數、特定對
象清冊資料，及應繳金額無誤。

操作說明-報表功能/列印團體報名清冊
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黏貼在包裹外明顯處

操作說明-報表功能/列印寄件封面
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最後提醒!!郵寄報名表件

團報單位將團體報名清冊、繳費收據正本、
報檢人報名表件（含資格證件影本）彙整
後，於該梯次報名期間（以郵戳為憑）寄
出，才視同完成報名手續。

郵寄地址：640-303雲林縣斗六市大學路
三段123之5號

全國技能檢定通信報名統一收件中心 收

寄出後請勿修改系統報檢資料，以免影響
報檢人權益。
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☆反毒宣導☆

☆吸毒是一種罪孽，不但導致個人身體衰頹，智能減退，道德淪喪抑且貽毒子孫。

☆煙毒之為害，重者喪生，經者傾家蕩產，影響社會治安至深且鉅，實為犯罪之淵藪。

☆施打毒品、吸食毒品，處六個月以上五年以下有期徒刑。製造販賣運輸、第一級毒
品或鴉片者，處死刑或無期徒刑。

☆煙毒對於人類身心健康的戕害，至為嚴重，一經沾染，就好像魔鬼附身。

☆快感是瞬間，破滅是永遠，請拒絕毒品誘惑。

☆檢舉吸毒販毒的人，政府絕對保密，而檢舉人也可以得到很高的獎金。

☆檢舉吸毒或販毒是每一個國民愛護國家民族的責任。

☆舉發吸毒、販毒，政府訂有獎勵辦法，請踴躍向治安機關檢舉。

☆秘密檢舉吸毒、販毒，請撥電話110。
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